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Organisatie stappenplan

Muzikanten en organisatoren, maar ook muziekcafés, jongerenverenigingen, cultuur- en poppodia worden uitgedaagd om naar buiten te treden en liveoptredens in de openlucht te organiseren tijdens De Week van de Limburgse Popmuziek. Zou je mee willen doen maar heb je geen idee hoe je dit het beste kunt aanpakken? Hieronder vind je een stappenplan dat je kunt aanhouden bij het organiseren van je eigen evenement!

Voorafgaand aan het evenement:
· Artiest zoeken en contacteren om te kijken of ze beschikbaar zijn

· Locatie zoeken en contacteren om te kijken of ze beschikbaar zijn

· Afspraken maken met locatie
· Wie wordt de contactpersoon voor het evenement?
· Wanneer zal het evenement plaatsvinden?
· Hoe laat zal het evenement plaatsvinden?
· Hoeveel is de huur van de locatie?
· Is er een kaartverkoop?
· Wordt er een gastenlijst samengesteld? *
· Wie zorgt voor publiek en hoe gaat de promotie?
· Wordt er drank geschonken?
· Plaatst de locatie ook info over het evenement op de social media/website?

· Afspraken maken met artiest
· Wanneer vindt het evenement plaats?
· Wat is de setting van het optreden? (buiten/binnen en versterkt/onversterkt)
· Hoe lang speelt de artiest?
· Spelen er meerdere artiesten en in welke volgorde?
· Heeft de artiest een rider (technische benodigdheden) en zijn deze eisen mogelijk?
· Hoeveel gage krijgt de artiest?
· Plaatst de artiest ook info over het evenement op de social media/website? 
(Zie volgende pagina voor de link naar beeldmateriaal)

· Evenement aanmelden

· Financiële bijdrage aanvragen

· Draaiboek maken

· Informatie sturen naar alle betrokkenen (locatie, artiest, …)

· Social media beeldmateriaal via de website downloaden en plaatsen op social media kanalen

Na het evenement:
· Betaling openstaande facturen

· Eindafrekening en eventuele evaluatie

* Soms kan het goed zijn om na te denken of er professionals uit het werkveld uitgenodigd moeten worden voor je evenement, om bijvoorbeeld de artiest te zien spelen.

Handige website links:
Aanmelden: www.deweekvandelimburgsepopmuziek.nl
Financiële bijdrage aanvragen: www.deweekvandelimburgsepopmuziek.nl/informatie/
Draaiboek voorbeeld: www.deweekvandelimburgsepopmuziek.nl/informatie/
Social media beeldmateriaal: https://www.deweekvandelimburgsepopmuziek.nl/downloads/ 
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